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INFORME DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2019

INTRODUCCION

En el marco de la normatividad existente en materia de archivos, los relativos a las
Leyes de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, en lo particular el articulo 12 de la
Ley General de Archivos, asi como, el articulo 24 de la Ley del Archivos del Estado de
Jalisco, se da a conocer los avances del Plan de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019,
correspondiente al Archivo Municipal e Historico del Municipio de Tepatitlan, publicado en su

pagina oficial.
Objetivo:

Se implanté como objetivo, establecer el Sistema Institucional de Archivos en el
Municipio de Tepatitlan, para dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y a la Ley de

Archivos del Estado de Jalisco.
Logros:

Para cumplir con el objetivo, se comenzé a trabajar con el cuadro de clasificacion
archivistica, que estd publicado en el portal electrénico referente al archivo municipal de
Tepatitlan, en la pagina oficial del Municipio, dicho cuadro de clasificacién, esta estructurado
de forma numeérica y de acuerdo a la clasificacion que propone la Ley General de Archivos

gue es Fondo, Seccién y Serie.
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Dicho cuadro de clasificacion, fue producto de las visitas que se hicieron por parte de
la responsable del archivo de tramite y de la coordinacién del archivo, siguiendo con un

cronograma de visitas:

FECHA: DEPENDENCIA: ACUDIO:

25/06/19 AGENCIA DE 0JO DE AGUA C. GONZALO GOMEZ MARTIN

DE LATILLAS C. FRANCISCO ROMERO PEREZ

C. ARMANDO LOZANO HERRERA

C. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
26/06/19 PROTECCION CIVIL . GONZALO GOMEZ MARTIN
. FRANCISCO ROMERO PEREZ
. NICHOLE HERNANDEZ CORTEZ
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

eletala

. GONZALO GOMEZ MARTIN

. FRANCISCO ROMERO PEREZ
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
.IRMA FRANCO GONZALEZ

27/07/19 PRESIDENCIA

23 63 03 16

28/07/19 PRESIDENCIA . GONZALO GOMEZ MARTIN
. FRANCISCO ROMERO PEREZ

. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

OO0

. GONZALO GOMEZ MARTIN

. FRANCISCO ROMERO PEREZ

. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. ARMANDO LOZANO HERRERA

01/07/19 SAN JOSE DE GRACIA

noOoOon

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. FRANCISCO ROMERO PEREZ
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

02/07/19 SECRETARIA GENERAL

OO0

03/07/19 SIERRA HERMOSA . GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
. FRANCISCO ROMERO PEREZ

. NICHOLE HERNANDEZ CORTEZ

ORONS!

. NICHOLE HERNANDEZ CORTEZ
. FRANCISCO ROMEROPEREZ
.ARMANDO LOZANO HERRERA
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10/07/19

22/07/19

23/07/19

24/07/19

25/07/19

26/07/19

31/07/19

08/08/19

24/08/19

05/09/19

09/05/19

DELEGACION DE PEGUEROS

OBRAS PUBLICAS, IMPLAN

OBRAS PUBLICAS, CATASTRO

CATASTRO

DELEGACION DE CAPILLA
DE GUADALUPE

DELEGACIONES DE TECO-
MATLAN, CAP. DE MILPILLAS

CAPACITACION
SERVICIOS MEDICOS

MUNICIPALES

MEZCALA DE LOS ROMERO

DESARROLLO HUMANO
Y SOCIAL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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FRANCISCO ROMERO PEREZ

C. ARMANDO LOZANO HERRERA

C.
C.

C.
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

C

ON®! )

0O

C.
. FRANCISCO ROMERO PEREZ
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

nn

C.
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
.IRMA FRANCO GONZALEZ

00

GONZALO GOMEZ MARTIN
GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

GONZALO GOMEZ MARTIN

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN

. FRANCISCO ROMERO PEREZ

. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
.ARMANDO LOZANO HERRERA

. GONZALO GOMEZ MAR:l"iN
. FRANCISCO ROMERO PEREZ

.GONZALO GQMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
. NICHOLE HERNANDEZ CORTEZ

GONZALO GOMEZ MARTIN

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

GONZALO GOMEZ MARTIN



12/05/19

17/09/19

23/09/19

03/10/19

04/10/19

17/10/19

18/10/19

21/10/19

25/10/19

29/10/19

30/10/19

04/11/19

12/11/19

PROMOCION ECONOMICA

COMISARIA DE SEGURIDAD

PUBLICA

PROVEEDURIA

ENCARGADO DEHDA. Y

TESORERO MPAL.

CONTABILIDAD

EGRESOS

RECAUDACION

PADRON Y LICENCIAS

OFICIALIA MAYOR

INFORMATICA

REGISTRO CIVIL

RELACIONES EXTERIORES

SINDICATURA
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. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. NICHOLE HERNANDEZ CORTEZ
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ

. GONZALO GOMEZ MARTIN
. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
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17/01/20 RELACIONES PUBLICAS, C. GONZALO GOMEZ MARTIN
GESTORIA, PATRIMONIO Y C. GRISELDA VAZQUEZ LOPEZ
SIPINNA

Es importante sefalar, que a la fecha, solo hacen faltan 11 dependencias para

terminar con el cuadro de clasificacidon archivistica.

En cuanto al cuadro de disposicién documental, se ha estado trabajando llevando un
proceso del 60 %, del total, mismo que se encuentra en la pagina electrénica del Archivo

Municipal.

La guia simple de archivos que también se encuentra en la pagina, esta siendo
actualizada de acuerdo a los cambios que ha sufrido la administracion en todas las
dependencias, sin embargo, el Plan de Desarrollo Archivistico se espera terminarlo en el

primer semestre del afio 2020.

La preparacion del personal es de vital importancia, ya que se debe tener
conocimiento sobre la administracion de archivo y del Sistema Institucional, asi como de
todas las herramientas necesarias para su operacién, por tal motivo, se realizd un curso de
Administracion de Archivos, impartido por LRH. Juan Gabriel Montiel Salas, infundido en esta

dependencia los dias 31 de enero al 1 de febrero de 2019.
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Se procedid de la misma manera, a capacitar a cada una de las responsables de
archivos de cada una de las areas mediante dos momentos, el primero a través de un curso
general efectuado en la casa de la cultura el dia 04 de junio de 2019, y el otro en manera

personal de acuerdo con las visitas programadas.
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Posteriormente el Municipio apoy6 con un curso sobre la Ley General de Archivos al
coordinador Mtro. Gonzalo Gémez, impartido por la Escuela Mexicana de Archivos los dias
18 al 20 de junio de 2019 y finalmente se participé en la discusion “Hacia la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco” en el Congreso del Estado los dias 30 y 31 de mayo, asi como el dia 6

y 7 de junio del 2019.
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Otro aspecto del Plan de Desarrollo Archivistico 2019 del Archivo Municipal de
Tepatitlan es: la re-estructuracion administrativa, situacién que hasta la elaboracién del
presente, aun se encuentra en proceso de tramite ante la Oficialia Mayor de este Municipio,

en espera de solucionar pronto tal solicitud.

Finalmente, es importante sefialar que el Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Tepatitlan, se instal6 de manera oficial el 3 de enero de 2020 mediante una
convocatoria a los directores de cada una de las dependencias del municipio, en
representacion de los responsables de los archivos de cada area administrativa, asi como a
los responsables del archivo de tramite, archivo de concentracion y archivo histérico, ademas

de la coordinadora de archivos.

En esa misma fecha y en la misma reunién se instald el Grupo Interdisciplinario

completando con esto el Sistema Institucional de nuestro municipio.
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ATENTAMENTE
TEPATITLAN DE MORELOS, JALISCO. A 29 DE ENERO DE 2020
AT T o re
€pa
GOBIE;(P:«IOE[%%%
= 2018-202]

ARCHIVD MUNICIPAL
E HISTORICO

NZALO 6OMEZ MARTIN
CHIVO MUNICIPAL E HISTORICO

A PEZ VILLALOBOS MTRO. EN ADMON.
COORDINADOR DEL

C.c.p.Archivo
GGM/gvl*
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